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SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU MURES

SERVICIUL ADMINISTRATIV - TRANSPORT

FISA POSTULUI

Nume si prenume :

Unitatea Sanitara: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Targu - Mures
A. Informatii generale privind postul :
1.Nivelul postului : functie de executie.
2. Denumirea postului : muncitor necalificat in cadrul Sectorului intretinere Spital.
3.Gradul / Treapta profesional / profesionald : —
4. Scopul principal al postului : indeplinirea atributiilor specifice postului.
B. Conditii specifice pentru ocuparea postului :
1. Studii de specialitate : studii medii cu diploma de absolvire sau de bacalaureat.
2. Perfectionari (specializari) : nu este cazul.
3. Cunostinte de ope?are/programare pe calculator (necesitate si nivel) : nu este cazul.
4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute : nu este cazul.
S. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: flexibilitate, adaptabilitate, gandire analitica,
corectitudine, initiativa, seriozitate, responsabilitate, comportament etic in relatiile cu
superiorii, cu personalul si cu colegii.
6. Cerinte specifice : nu este cazul.
7. Competenta manageriala : nu este cazul.
C. Atributiile postului
1. Atributii generale :

a) are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si Tn mod
constiincios indatoririle de serviciu ce i revin, respectiv planul de lucru alocat si
programul de lucru de 8 ore ;

b) se va abtine de la orice fapts, care ar putea aduce prejudicii de orice natura

institutiei ;
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c) va raspunde de péastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului
datelor si al informatiilor cu caracter confidential detfinute sau la care are acces ca
urmare a executarii atributiilor de serviciu ;

d) raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corecta si completa a datelor de
contact si a informatiilor furnizate solicitantilor ;

e) participd la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, situatii de
urgenta si raspunde de insusgirea si aplicarea acestora ;

f) sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii;

g) respecta normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de prevenire
si stingere a incendiilor, si de actiune in caz de urgenfa precum si normele de
protectie a mediului inconjurator ;

h) respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau ;

i) respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare ;

j) respectd Codul de Conduita al personalului contractual din cadrul Spitalului Clinic
Judetean de Urgenta Targu - Mures ;

k) participa la instruiri, isi nsuseste si respecta procedurile, normele, instructiunile
specifice sistemului de management al calitatii si sistemul de management al
sanatatii si securitatii ocupationale aplicabile postului ;

) utilizeaza corect dotarile postului fara sa fsi puna in pericol propria existenta sau a
celorlalti angajati, aduce la cunostinta sefului locului de muncé orice defectiune

aparuta si Tsi intrerupe activitatea pana la remedierea acesteia.

2. Atributii specifice :

a) efectueaza si rdspunde de ordinea si curatenia sebtoarelor repartizate, curii interioare,
spatii verzi, parcuri, alei, trotuare, cai de acces etc., inclusiv golirea si evacuarea deseurilor
menajere din cosuri ;

b) verificd periodic, conform programului de lucru, curatenia si ordinea din sectoarele
repartizate ;

c) in timpul iernii imprastie materiale antiderapante (nisip cu sare), curata zapada si gheata
de pe scarile, trotuarele, aleile, céile de acces din perimetrul Spitalului Clinic Judetean de
Urgenta Targu - Mures, respectiv subunitatile acestuia, conform dispozitiilor Procedurii de
sistem PS - 0077, privind activitatile de deszapezire si conexe, specifice sezonului de
iarna; ' ‘

d) in timpul verii participd la maturatul si curatirea aleilor, drumurilor de acces, intretinerea

spatiilor verzi, cosit i colectat iarba si alte tipuri de vegetatie (deseuri vegetale), toaletat
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gard viu, arbusti ornamentali, copaci, varuit arbori etc., si depoziteaza resturile vegetale
rezultate in spatiile special amenajate pentru acestea (tomberoane, containere, etc.) ;

e) deserveste rampa de deseuri menajere, transportd si manipuleaza containerele (saci
menajeri si tomberoane, cu diverse capacitati 20 -140 litri) ce contin deseuri menajere,
aduse conform orarului si circuitului stabilit de pe sectiile unitatii sanitare, spre containerul
pentru deseuri menajere, de la rampa de deseuri din curtea unitéfii sanitare ;

f) participa la actiunile de incarcare a deseurilor menajere in containerul pentru deseuri
menajere, efectueaza curatenia zilnica la rampa de deseuri si in zona de colectare a
deseurilor de hartie - carton ;

d) participa la actiunile de incadrcare a containerului pentru deseuri menajere in autovehiculele
apartindnd operatorului economic cu care Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Targu -
Mures are incheiat contract de prestari de servicii de salubritate ;

h) participa la actiunile de colectare a deseurilor, atat din spital, cat si din curtea spitalului,
respectand dispozitiile Legii nr. 132 / 2010, privind colectarea selectivd a deseurilor in
institutiile publice, precum si stocarea lor in zonele stabilite ;

i) participa la diferite actiuni ocazionale : incarcat - descarcat - manipulat marfa, aparatura
medicald, curdtenie generald, colectare s$i evacuare de deseuri etc.. In toate etapele
gestionarii deseurilor, se vor respecta cu strictete Precautiunile standard, conform O.M.S.
nr. 1101 / 2016, privind aprobarea normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare ;

J) transporta, pe circuitul stabilit, deseurile menajere si reziduurile din sectoarele arondate Ia
rampa de deseuri menajere, in conditii corespunzatoare si rdspunde de depunerea corects
a deseurilor menajere si a altor reziduuri din sector la locul indicat. De asemenea, este
interzisa abandonarea, descércarea sau eliminarea necontrolati a deseurilor menajere
manipulate ;

k) intretine in bune conditii obiectele si materialele primite in dotare si rdspunde de acestea Si
de inventarul din dotare. Execut lucréri zilnice de intretinere a echipamentului ;

I) curata si dezinfecteaza, ori dé cate ori este nevoie, recipientele in care se pastreaza,
depoziteaza si transportd deseurile menajere, din cadrul Serviciului Administrativ -
Transport ;

m) respecta permanent regulile de igiena personald si declara sefului ierarhic sau persoanei
desemnate de catre acesta, imbolnavirile pe care le prezinta :

n) cunoaste si respects prevederile procedurilor referitoare la spalarea si dezinfectia igienica
a mainilor prin spalare, (in conformitate cu procedura de sistem PS-0031, privind spalarea

mainilor) ;
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o) poarta in permanenta echipamentul de protectie (halat, salopeta, bocanci protectie / pantofi
protectie, manusi protectie, masca, etc.) si ecusonul, prevazut de Regulamentul Intern al
unitatii sanitare, echipament care va fii schimbat ori de céte ori este nevoie, pentru
pastrarea igienei si a aspectului estetic personal ;

p) indeplineste atributile ce-i revin conform fisei postului si se preocupa de realizarea
responsabila a indatoririlor de serviciu ;

q) respectd normele igienico - sanitare, normelor de securitate si sanatate in munca si a
situatiilor de urgenta ;

r) duce la bun sfarsit orice alte sarcini, ce nu contravin legii, nu conduc la degradarea fizica
sau morald a fiintei umane si nu aduc prejudicii institutiei, sarcini primite de la seful
Serviciului Administrativ - Transport, persoanei coordonatoare desemnata de catre seful

biroului, precum si de la sefii ierarhici superiori.

3. Atributiile conform Ordinului Ministerului Sanatatii nr. 1226 / 2012 privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitatile medicale, sunt urmatoarele :
1) Aplica procedurile stipulate de Codul de procedura elaborat la nivelul unitatii, astfel :
1.1. va cunoaste clasificarea deseurilor conform O.M.S. nr. 1226 / 2012 ;
'1.2. va cunoaste si va respecta codurile de culori ale materialelor folosite la colectarea si
ambalarea deseurilor ;
1.3. stocarea deseurilor se va realizata in functie de categoriile de deseuri colectate la locul
de producere ; '
1.4. este interzisa cu desavarsire abandonarea, descarcarea sau eliminarea necontrolata a
deseurilor medicale ;
1.5. deseurile menajere, conform orarului si circuitului stabilit se transporta spre containerul
menajer din curtea spitalului.
2) In toate etapele gestionarii deseurilor se vor respecta cu strictete Precautiunile standard
conform Ordinului Ministerului Sanatati nr. 1101 / 2016 privind aprobarea Normelor de

supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare.

6. Responsabilitati
a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu ;
b) raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de Serviciu ;
c) raspunde de calitatea si operativitatea lucrarilor executate ;
d) raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza ;

e) raspunde pentru incélcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul Intern ;
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f)  réspunde pentru incalcarea normelor de securitate $i sanatate Tn munca si
situatiilor de urgenta;
g) raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra oric&ror probleme sesizate pe

parcursul derularii activitatii.

8. Limite de competenta
a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fard avizul
managerului Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Targu - Mures ;
b) nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgentad Targu - Mures in actiuni
sau discutii pentru care nu are acordul managerului ;
c) in activitatea sa se circumscrie in cadrul competentelor profesionale dobandite si

certificate de forurile competente abtinandu-se de la orice depasire a competentelor.

9. Precizari
in functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului informational si
informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisd a postului poate fi completatd cu

atributii, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

D. Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de : - Managerul Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Targu - Mures
- Directorului Financiar - Contabil ;
- Sefului Serviciului Administrativ Transport, sau persoanei desemnate
de catre acesta.
- superior pentru : nu este cazul (nu are personal in subordine).
b) Relatii functionale : colaboreaza cu personalul din cadrul serviciilor, birourilor, comparti-
mentelor structurilor, sectii din cadrul Spitalului Clinic Judetean de Urgentd Targu - Mures.
c) Relatii de control : nu este cazul.

d) Relatii de reprezentare : in fata autoritatii statului.

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: specific activitatii desfasurate, cu alte unitati sanitare ;
b) cu organizatii internationale: nu este cazul ;

C) cu persoane juridice private: nu este cazul.
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3. Delegarea de atributii $i competenta: este / nu este cazul.

E. intocmit de :

1. Numele si prenumele : CRISAN MARIA

2. Functia de conducere : sef Serviciu Administrativ - Transport
3. Semnatura :

4. Data intocmirii : / /2025.

F. Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului si primit un exemplar :
1. Numele si prenumele :

2. Semnatura :

3. Data: / /2025.

G. Contrasemneaza (seful sectiei / compartimentului)

1. Numele si prenumele : CRISAN MARIA ‘

2. Functia de conducere : sef Serviciu Administrativ - Transport
3. Semnatura :

4. Data fntocmirii / 1 2026.

Director Financiar - Contabil :

Sef Serviciu Administrativ - Transport :

SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA
TARGU MURES

Certificat Serviciul resurse umane SERVICIUL RESURSE UMANE
Certificat in privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii
Vizat Compartiment juridiC Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Targu Mures
Vizat - Compartiment juridic
Nr.
Semnatura .............ccoveeeiiiiniinnn.

Confidential! Date cu caracter personal, prelucrate in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestora.



