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FISA POSTULUI

Nume si prenume:
Unitatea Sanitara: Spitalul Clinic Judetean de Urgenti Targu Mures

A. Informatii generale privind postul :
1.Nivelul postului : Functie de executie

2. Denumirea postului: ECONOMIST

3.Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor specifice postului

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de licenta in stiinte economice,
- 6 ani si 6 luni

2. Perfectionari (specializari: nu este cazul

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (hecesitate si nivel): cunostinte de operare
nivel avansat

4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: flexibilitate, adaptabilitate, gandire analitic3, abilitati
clinice, corectltudme initiativa, seriozitate, responsabilitate, comportament etic in relatiile cu
superiorii.

6. Cerinte specifice: nu este cazul

7. Competenta manageriald: nu este cazul decat in cazul functiilor de conducere

C. Atributiile postului

1. Atributii generale:

a) are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine, si in mod

constiicios Tndatoririle de serviciu ce fi revine;

b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
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c) va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor Si
al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acees ca urmare a executirii
atributiilor de serviciu;

d) raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corecta si completé a datelor de contact
si a informatiilor furnizate solicitantiilor;

e) participa la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, PSI, si raspunde de
insusirea si aplicarea acestora;

f) sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derulrii activitatii;

g) respecta normele de sdnatate, securitate si igiena in muncéa, normele de prevenire Si
stingere a incendiilor, si de actiune Tn caz de urgenta, precum si normele de protectie a
mediului Tnconjurator;

h) respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare;
i)respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sdu;

J) participa la instruiri, isi insuseste si respectd procedurile, normele, instructiunile specifice
sistemului de managment al calitatii si sistemul de managment al sénétatii si ocupationale
aplicabile postului;

k) utilizeaza corect dotérile postului fara sa isi puna in pericol propria existenta sau a celorlalfi
angajati, aduce la cunostinta sefului locului de munci orice defectiune si isi lntrerupe
activitatea pana la remedierea acestora;

) executa orice alte dispozitii date de seful ierarhic superior si de catre Managerul Spitalului
Clinic Judetean de Urgenta Tg Mures;

2. Atributii specifice:

a) Inregistreaza in evidentele contabile rezultatele inventarierii patrimoniului Tn condiiile si la
termenele prevazute de lege si de reglementarile interne

~ b) Verificarea facturilor inregistrate in gestiunea de obiecte de inventar, transferarea acestora
. In contabilitate, precum si a proceselor verbale de dare in folosinté a obiectelor de inventar
intrate Tn spital,

c) Inregistrarea propunerilor de casare a mijloacelor fixe si obiecte de inventar in sistemul
informatic, precum si inregistrarea in contabilitate a proceselor verbale de casare aprobate
de catre ordonatorul principal de credite; '

d) Verificarea conformitatii datelor Tnregistrate la receptia bunurilor cu cele din facturi si
clarificarea operativa a neconcordantelor identificate;

e) Urmarirea vechimii soldului contului 462 — creditori diversi si intocmirea documentelor
necesare pentru virarea la bugetul de stat a sumelor care Intrunesc conditiile legale pentru
efectuarea acestei operatiuni;
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f) Urmarirea vechimii soldului contului si intocmirea documentelor necesare pentru virarea la
bugetul de stat a sumelor care intrunesc conditiile legale pentru efectuarea acestei operatiuni;

g)Analizarea soldului conturilor de disponibilitati banesti deschise la institutii de credit din punct
de vedere al pragului valoric necesar acoperirii comisioanelor bancare;

h) Inregistrarea facturilor de bunuri materiale in evidentele contabile prin preluarea receptiei
fntocmite de magazia spitalului;

J) Primirea si verificarea proceselor verbale de transformare a materialelor in produse finite

k) Inregistrarea in evidentele contabile a consumurilor de materiale necesare pentru realizarea
produselor finite si a altor operatiuni specifice;

) Inregistrarea n evidentele contabile a cheltuielilor realizate cu bunurile materiale
achizitionate prin prelucrarea consumurilor din modulul medical;

3. Responsabilitati

raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu:

raspunde pentru nefndeplinirea sarcinilor de serviciu;

raspunde de calitatea si operativitatea lucrarilor executate:

raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreazi;

raspunde pentru incélcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul Intern;
raspunde pentru Tncélcarea normelor de securitate si sanatate in muncé si situatiilor de
urgenta;

raspunde pentru nesesizarea §efulu1 ierarhic asupra oricaror probleme sesizate pe
parcursul derularii activitaii.

4. Limite de competenta

nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fara avizul managerului Spitalului
Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures;

nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures in actiuni sau discutii
pentru care nu are acordul managerului;

in activitatea sa se circumscrie in cadrul competentelor profesionale dobandlte si certificate de
forurile competente abtindnduse de orice depasire a competentelor.

5. Precizari
' in functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului informational si
- informatic, de schimbarile legislative, prezenta fisa a postului poate fi completats cu atributii,
lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

D. Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de : Manager

- superior pentru: Director Financiar Contabil

b) Relatii functionale: colaboreaza cu Sef Serviciul financiar contabil

c) Relatii de control: doar pentru functii de conducere sau nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: in fata autoritatii statului;

2. Sfera relationala externa:
a) cu autorltatl SI lnstltutu publice: specn‘lc actlwtatu desfasurate cu alte unitati samtare
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b) cu organizatii internationale: nu este cazul;
C) cu persoane juridice private: nu este cazul.

3. Delegarea de atributii si competenta: Este/nu este cazul

. Intocmit de:

. Numele si prenumele:
. Functia de conducere:
. Semnatura

. Data intocmirii

AwWN-am

- Luat la cunostinta de catre ocupantul postului si primit un exemplar
. Numele si prenumele:

. Semnatura

. Data
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G. Contrasemneaza(seful sectiei/compartimentului)
1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere:

3. Semnatura

4. Data intocmirii

Director medical/Director de ingrijiri

SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA
TARGU MURES

SERVICIUL RESURSE UMANE
Certificat Tn privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii

Certificat Serviciul resurse umane

Vizat Compartiment juridic Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Targu Mures
Vizat - Compartiment juridic

Nr.
Semnétura ............cooooeieiiiiiinnn..
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